ИНФОРМАЦИОННЫЙ  БЮЛЛЕТЕНЬ
основных нормативных правовых актов органов местного самоуправления Поломского 
сельского поселения
Утвержден решением Поломской сельской Думы
от 22.11.2005 № 2/16
№ 7
24 июня 2025 года
Официальное издание

СОДЕРЖАНИЕ
1. Решение Поломской сельской Думы от 23.06.2025 №31/100 «О внесении изменений в решение Поломской сельской Думы от 23.12.2024 № 26/82 «О бюджете Поломского сельского поселения на 2025 год и плановый период 2026 - 2027 годов»;

2. Решение Поломской сельской Думы от 23.06.2025 №31/101 «О передаче муниципальному образованию Кирово-Чепецкий муниципальный район Кировской области полномочий по созданию условий для организации досуга и обеспечения жителей Поломского сельского поселения услугами Дома культуры»;
3. Постановление администрации Поломского сельского поселения Кирово- Чепецкого района Кировской области «Об утверждении Порядка проведения мониторинга муниципальных   нормативных правовых актов администрации Поломского сельского поселения Кирово-Чепецкого района Кировской области на предмет соответствия действующему законодательству»;
4. Постановление администрации Поломского сельского поселения Кирово- Чепецкого района Кировской области «О правовом просвещении и правовом информировании граждан и     организаций»;
5. Постановление администрации Поломского сельского поселения Кирово- Чепецкого района Кировской области «Об утверждении положения о порядке рассмотрения обращений граждан в администрации Поломского сельского поселения Кирово-Чепецкого района Кировской области».
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ПОЛОМСКАЯ СЕЛЬСКАЯ ДУМА

КИРОВО-ЧЕПЕЦКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПЯТОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

	              23.06.2025               
	
	                          №
	     31/100                      

	
	с. Полом
	


О внесении изменений в решение Поломской сельской Думы от 23.12.2024 № 26/82 «О бюджете Поломского сельского поселения 

на 2025 год и плановый период 2026 - 2027 годов»

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, Уставом муниципального образования Поломское сельское поселение Кирово-Чепецкого района Кировской области, Поломская сельская Дума РЕШИЛА:

1. Внести изменения в решение Поломской сельской Думы от 23.12.2024 № 26/82 «О бюджете Поломского сельского поселения на 2025 год и  плановый период 2026 - 2027 годов» (далее - Решение):

1.1. Увеличить доходную часть бюджета Поломского сельского поселения на 2025 год на 45,8 тыс. рублей.

1.2. Увеличить расходную часть бюджета Поломского сельского поселения на 2025 год на 45,8 тыс. рублей.

1.3. В статье 1:

1.3.1. В пункте 1 подпункте 1 цифру «9825,0» заменить на цифру «9870,8»;

1.3.2. В пункте 1 подпункте 2 цифру «10192,5» заменить на цифру «10238,3»;

1.4. В статье 9:

1.4.1. В пункте 1 подпункте 1 цифру «10192,5» заменить на цифру «10238,3»;

1.5. Внести соответствующие изменения в муниципальные программы на 2025.

1.6. Приложение № 4 утвердить в новой редакции. Прилагается.

1.7. Приложение № 6 утвердить в новой редакции. Прилагается.

1.8. Приложение № 8 утвердить в новой редакции. Прилагается.

1.9. Приложение № 10 утвердить в новой редакции. Прилагается.

1.10. Приложение № 12 утвердить в новой редакции. Прилагается.

2. Решение вступает в силу со дня его опубликования в Информационном бюллетене основных нормативных правовых актов органов местного самоуправления Поломского сельского поселения и размещения на официальном сайте Поломского сельского поселения.

Председатель 

Поломской сельской Думы

Кирово-Чепецкого района

Кировской области


Т.И. Кононова

Глава администрации

Поломского сельского поселения

Кирово-Чепецкого района

Кировской области
                    Е.В. Пантюхина


ПОЛОМСКАЯ СЕЛЬСКАЯ ДУМА
КИРОВО-ЧЕПЕЦКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПЯТОГО СОЗЫВА
РЕШЕНИЕ
	               23.06.2025
	
	                          №
	    31/101                      

	
	с. Полом
	


О передаче муниципальному образованию Кирово-Чепецкий муниципальный район Кировской области полномочий по созданию условий для организации досуга и обеспечения жителей Поломского сельского поселения услугами Дома культуры

В соответствии с Федеральным законом от  06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования Поломское сельское поселение Кирово-Чепецкого района Кировской области, с учетом мнения проведенного опроса граждан по вопросу передачи муниципальному образованию Кирово-Чепецкий муниципальный район Кировской области полномочий по созданию условий для организации досуга и обеспечения жителей Поломского сельского поселения услугами Дома культуры, Поломская сельская Дума РЕШИЛА:

1.Передать муниципальному образованию Кирово-Чепецкий муниципальный район Кировской области с 01.01.2026г полномочия по созданию условий для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры. 

2.Администрации Поломского сельского поселения Кирово-Чепецкого района Кировской области заключить с администрацией Кирово-Чепецкого района Кировской области соглашение о передаче полномочий по созданию условий для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры.

3.Настоящее решение вступает в силу с 01.01.2026г. 
4.Настоящее решение вступает в силу с момента опубликования в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Поломского сельского поселения Кирово-Чепецкого района Кировской области» и на официальном сайте Поломского сельского поселения.

Председатель 

Поломской сельской Думы

Кирово-Чепецкого района

Кировской области


Т.И. Кононова

Глава администрации

Поломского сельского поселения

Кирово-Чепецкого района

Кировской области
                    Е.В. Пантюхина

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛОМСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
КИРОВО-ЧЕПЕЦКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	24.06.2025
	
	                       №
	13

	
	с. Полом

	


Об утверждении Порядка проведения мониторинга муниципальных нормативных правовых актов администрации Поломского сельского поселения Кирово-Чепецкого района Кировской области на предмет соответствия действующему законодательству
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным  законом от 17.07.2009 года № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов», Уставом  муниципального образования Поломское сельское поселение Кирово-Чепецкого района Кировской области, администрация Поломского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок проведения мониторинга муниципальных нормативных правовых актов администрации Поломского сельского поселения Кирово-Чепецкого района Кировской области на предмет соответствия законодательству.
2. Настоящее постановление опубликовать в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Поломского сельского поселения Кирово-Чепецкого района Кировской области» и на официальном сайте органов местного самоуправления Поломского сельского поселения Кирово-Чепецкого района Кировской области.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава администрации

Поломского сельского поселения

Кирово-Чепецкого района

Кировской области


Е.В. Пантюхина

Утвержден

постановлением администрации 

Поломского сельского поселения

от  24.06.2025  №  13

ПОРЯДОК
проведения мониторинга муниципальных нормативных правовых актов администрации Поломского сельского поселения Кирово-Чепецкого района Кировской области действующему законодательству
1. Настоящий Порядок проведения мониторинга муниципальных нормативных правовых актов администрации Поломского сельского поселения Кирово-Чепецкого района Кировской (далее – Администрация) регламентирует организацию работы по проведению мониторинга муниципальных нормативных правовых актов на предмет их соответствия федеральному законодательству и законодательству Кировской области (далее – мониторинг). 

Мониторинг предусматривает комплексную и плановую деятельность, осуществляемую Администрацией по сбору, обобщению, анализу и оценке информации об изменении федерального и регионального законодательства в целях обеспечения своевременной разработки проектов нормативных правовых актов Администрации, направленных на принятие (издание), изменение или признание утратившими силу (отмену) нормативных правовых актов Администрации (далее – правовые акты).

Мониторинг проводится в целях совершенствования работы должностных лиц Администрации, повышения оценки качества правовых актов и достаточности правового регулирования в различных сферах правоотношений, своевременного приведения муниципальной правовой базы в соответствие с требованиями законов, недопущения нарушения прав граждан посредством качественной реализации правовых актов.

2. Основными задачами мониторинга являются:

-выявление правовых актов, требующих приведения в соответствие с законодательством Российской Федерации и Кировской области, а также устранение выявленных в правовых актах внутренних противоречий и пробелов; 

-выявление коррупциогенных факторов и их последующее устранение; 

-разработка предложений по совершенствованию правовых актов;

-выявление правовых актов, в которые требуется внести изменения, в целях устранения противоречий между правовыми актами равной юридической силы.

Мониторинг осуществляется в текущей и оперативной форме.

3. По результатам мониторинга формируется план нормотворческой деятельности Администрации по подготовке проектов правовых актов в связи с изменением федерального законодательства и законодательства Кировской  области (далее – План нормотворческой деятельности), который утверждается ежегодно не позднее 20 декабря текущего года Главой сельского поселения на следующий год (текущий мониторинг).

В течение года в План нормотворческой деятельности по мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал, вносятся изменения. Изменения, вносимые в План нормотворческой деятельности, утверждаются Главой сельского поселения не позднее 15 числа месяца, следующего за истекшим кварталом. 

4. Глава сельского поселения в целях организации работы по проведению мониторинга назначает ответственное должностное лицо Администрации, отвечающее за результаты проведения данной работы (далее – ответственный исполнитель).

Возложение на ответственного исполнителя обязанности по проведению мониторинга оформляется правовым актом Главы сельского поселения.

5. В целях проведения мониторинга ответственный исполнитель: 

-на постоянной основе изучает федеральное законодательство и законодательство Кировской  области, регулирующее вопросы, относящиеся к компетенции органов местного самоуправления, на предмет соответствия правовых актов муниципального образования вновь принятым актам федерального и регионального уровня; 

-по результатам проведения мониторинга осуществляет правовой анализ (обобщение) изменений федерального и регионального законодательства, выявляет потребность в принятии (издании), изменении или признании утратившими силу (отмене) правовых актов Администрации, принимает решение о необходимости разработки нормативных правовых актов Администрации;  

-ежемесячно, в срок до 5 числа месяца, следующего за отчетным, готовит Главе сельского поселения информацию о результатах проведения мониторинга с указанием перечня правовых актов Администрации, подлежащих принятию, изменению, признанию утратившими силу по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку; 

-по результатам анализа информации, полученной в результате мониторинга, в срок до 20 декабря текущего года формирует проект Плана нормотворческой деятельности на следующий год согласно приложению № 2 к настоящему Порядку; 

-вносит проект Плана нормотворческой деятельности на утверждение Главе сельского поселения; 

-самостоятельно либо с привлечением заинтересованных должностных лиц Администрации осуществляет разработку проектов правовых актов Администрации в соответствии с Планом нормотворческой деятельности; 

-ежеквартально по результатам проведения мониторинга в связи с принятием федеральных нормативных правовых актов, нормативных правовых актов Кировской  области, требующих внесения изменений в правовые акты, готовит проект по внесению изменений в План нормотворческой деятельности и разрабатывает проекты муниципальных нормативных правовых актов; 

-обеспечивает учет и контроль своевременного приведения правовых актов, внесенных в План нормотворческой деятельности, в соответствие с изменившимся федеральным и региональным законодательством; 

-ежемесячно, в срок до 5 числа месяца, следующего за отчетным, представляет Главе сельского поселения информацию с нарастающим итогом о результатах и ходе работы по приведению правовых актов в соответствие с федеральным законодательством и законодательством Кировской  области по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку.

6. В случае внесения изменений в федеральное и региональное законодательство, вступивших в силу на момент осуществления мониторинга и влекущих необходимость изменения муниципальной нормативной базы, подготовка проекта соответствующего муниципального правового акта проводится ответственным исполнителем в течение 30 календарных дней со дня издания федерального и регионального нормативного правового акта без внесения изменений в План нормотворческой деятельности (оперативный мониторинг).

В случае, если основаниями к проведению мониторинга являлись обращения граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, органов государственной власти и иных лиц, а также информация органов прокуратуры, подготовка проекта соответствующего муниципального правового акта ответственным исполнителем проводится в течение 30 календарных дней со дня поступления в Администрацию обращения, предложения, информации без внесения изменений в План нормотворческой деятельности.

____________

Приложение № 1 

к Порядку проведения мониторинга 

муниципальных нормативных 

правовых актов 

администрации Поломского

сельского поселения   

на предмет соответствия 

законодательству

Информация

о результатах проведения мониторинга в связи с принятием

в _______ 20 ___ года федеральных нормативных правовых актов и нормативных правовых актов Кировской  области

	№ п/п
	Дата принятия, номер и наименование 

нормативного правового акта Российской 

Федерации, Кировской области, регулирующего отношения в сфере 

деятельности органов местного самоуправления 
	Перечень нормативных правовых актов 

администрации, подлежащих принятию, 

изменению, признанию утратившими силу
	Срок разработки проекта 

нормативного правового акта и 

принятия 

нормативного правового акта

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


Приложение № 2 
к Порядку проведения мониторинга 

муниципальных нормативных 

правовых актов 

администрации Поломского 

сельского поселения 

на предмет соответствия 

законодательству

ПЛАН

нормотворческой деятельности администрации Поломского сельского поселения Кирово-Чепецкого района Кировской области по подготовке проектов муниципальных нормативных правовых актов в связи с изменением федерального законодательства и законодательства Кировской области

	№ п/ п
	Дата принятия, номер и 

наименование нормативного 

правового акта Российской 

Федерации, 

Кировской  области, 

регулирующего 

отношения в сфере деятельности 

органов местного самоуправления 
	Наименование

проекта НПА
	Ответствен ные лица 

за 

подготовку

и 

сопровождение проекта НПА
	Срок разработки

проекта 

НПА и 

принятия НПА
	Дата принятия, номер и 

наименован

ие

муниципал ьного

правового акта

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	


Приложение № 3 

к Порядку проведения мониторинга 

муниципальных нормативных 

правовых актов 

администрации Поломского 

сельского поселения 

на предмет соответствия 

законодательству

Информация

о результатах и ходе работы по приведению муниципальных нормативных правовых актов в соответствие с федеральным законодательством и законодательством Кировской области

по состоянию на  _______      20 ___ года

	№ 

п/п
	Дата принятия, номер и наименование 

нормативного правового акта Российской Федерации, 

Кировской  области, регулирующего 

отношения в сфере 

деятельности органов местного самоуправления 
	Дата принятия, номер муниципального 

правового акта, принятого в 

соответствии с нормативным 

правовым актом Российской 

Федерации, нормативным 

правовым актом 

Кировской  области
	Наименование проекта 

муниципального нормативного 

правового акта, работа над 

которым не завершена 

(с указанием стадии 

рассмотрения и 

планируемых 

сроков его принятия)

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	



АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛОМСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
КИРОВО-ЧЕПЕЦКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	24.06.2025
	
	                       №
	14

	
	с. Полом

	


О правовом просвещении и правовом информировании 

граждан и организаций

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 23.06.2016 года № 182-ФЗ «Об основах системы профилактики правонарушений в Российской Федерации», Законом Кировской области от 15.10.2024 года № 307-ЗО «О правовом просвещении и правовом информировании граждан на территории Кировской области», Федеральным законом от 21 ноября 2011 года № 324-ФЗ «О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации», Уставом  муниципального образования Поломское сельское поселение Кирово-Чепецкого района Кировской области, администрация Поломского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о правовом просвещении и правовом информировании граждан и организаций согласно приложению.

2. Настоящее постановление опубликовать в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Поломского сельского поселения Кирово-Чепецкого района Кировской области» и на официальном сайте органов местного самоуправления Поломского сельского поселения Кирово-Чепецкого района Кировской области.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Поломского сельского поселения

Кирово-Чепецкого района

Кировской области


Е.В. Пантюхина

Приложение

к постановлению администрации 

Поломского сельского поселения

от  24.06.2025  №  14
ПОЛОЖЕНИЕ
О ПРАВОВОМ ПРОСВЕЩЕНИИ И ПРАВОВОМ ИНФОРМИРОВАНИИ ГРАЖДАН И ОРГАНИЗАЦИЙ
1. Общие положения
 1.1. Настоящее Положение в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 23.06.2016 года № 182-ФЗ «Об основах системы профилактики правонарушений в Российской Федерации», пунктами 1 и 3 статьи 28 Федерального закона от 21 ноября 2011 года № 324-ФЗ «О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации», Законом Кировской области от 15.10.2024 года № 307-ЗО «О правовом просвещении и правовом информировании граждан на территории Кировской области» определяет порядок подготовки и размещения информации по правовому просвещению и правовому информированию граждан и организаций на территории муниципального образования Поломское сельское поселение Кирово-Чепецкого района Кировской области. 

1.2. Настоящее Положение определяет порядок организации работы администрации Поломского сельского поселения Кирово-Чепецкого района Кировской области по правовому просвещению и правовому информированию населения в целях профилактики правонарушений.

1.3. Понятия и определения, используемые в настоящем Положении, применяются в значениях, установленных федеральным и региональным законодательством.

 2. Формы деятельности по правовому просвещению и правовому

информированию граждан в целях профилактики правонарушений

 2.1. Правовое просвещение и правовое информирование населения в целях профилактики правонарушений может, проводится в следующих формах:

- размещение информационных, разъяснительных материалов на сайте  администрации Поломского сельского поселения Кирово-Чепецкого района Кировской  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

- изготовление информационных буклетов, брошюр, памяток;

- проведение лекций, встреч, бесед, семинаров и иных мероприятий с участием населения.

2.2. Перечень форм деятельности по правовому просвещению и правовому информированию, указанных в пункте 2.1 настоящего Положения, не является исчерпывающим.

Работа по правовому просвещению и правовому информированию может быть организована путем применения иных мер образовательного, воспитательного, информационного, организационного или методического характера.

2.3. В целях организации работы по правовому просвещению и правовому информированию населения распоряжением администрации Поломского сельского поселения Кирово-Чепецкого района Кировской назначается должностное лицо администрации,  ответственное за осуществление деятельности по правовому просвещению и правовому информированию населения (далее - уполномоченное лицо).

2.4. Уполномоченным лицом на постоянной основе (не реже 1 раза в квартал) проводится аналитическая деятельность по состоянию преступности и правонарушений на территории муниципального образования Поломское сельское поселение Кирово-Чепецкого района Кировской области, результаты которой используются в работе по правовому просвещению и правовому информированию граждан.

2.5. Работа, указанная в пункте 2.4 настоящего Положения, проводится при содействии субъектов профилактики правонарушений, круг которых определен федеральным законодательством.

3. Организация деятельности по размещению информационных,

праворазъяснительных материалов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

3.1. На сайте администрации Поломского сельского поселения Кирово-Чепецкого района Кировской в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» создается отдельный раздел, на котором обеспечивается размещение информационных, разъяснительных материалов.

3.2. Уполномоченное лицо, исходя из результатов деятельности, указанной пункте 2.4 настоящего Положения, на постоянной основе (не реже 1 раза в квартал) разрабатывает и размещает соответствующие информационные, разъяснительные материалы, направленные на профилактику правонарушений среди населения.

3.3. Информационные, разъяснительные материалы разрабатываются с использованием понятных гражданам словесных конструкций, оборотов, без использования сложной специальной терминологии.

 4. Изготовление и распространение информационных

буклетов, брошюр, памяток

 4.1. Информационные буклеты, брошюры, памятки изготавливаются за счет средств местного бюджета.

4.2. Выбор тематики информационных буклетов, брошюр, памяток осуществляется исходя из результатов аналитической деятельности, указанной в пункте 2.4 настоящего Положения.

4.3. Распространение изготовленных информационных буклетов, брошюр, памяток населению производится:

- в здании администрации Поломского сельского поселения Кирово-Чепецкого района Кировской  путем раздачи гражданам;

- в муниципальных организациях и предприятиях путем раздачи их посетителям;

- иными средствами и способами.

5. Проведение лекций, встреч, бесед, семинаров

и иных мероприятий с участием граждан

 5.1. Уполномоченное лицо при содействии и с участием субъектов профилактики правонарушений вправе организовывать и проводить лекции, встречи, беседы, семинары и иные мероприятия с населением в целях профилактики правонарушений на территории муниципального образования Поломское сельское поселение Кирово-Чепецкого района Кировской области.

5.2. Информацию о проведении указанных в пункте 5.1 настоящего Положения мероприятиях уполномоченное лицо размещает на сайте администрации Поломского сельского поселения Кирово-Чепецкого района Кировской в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5.3. Указанная в пункте 5.2 настоящего Положения информация размещается не позднее, чем за 15 суток до дня проведения соответствующего мероприятия.

5.4. Информация, указанная в пункте 5.2 настоящего Положения, включает в себя место, дату и время проведения мероприятия, его тематику, контактные данные уполномоченного лица в целях обеспечения обратной связи по возникающим при организации мероприятия вопросам.

 6. Контроль за соблюдением требований настоящего Положения

 6.1. Контроль за соблюдением требований настоящего Положения осуществляется  главой поселения.

6.2. В целях осуществления контроля за соблюдением требований настоящего Положения уполномоченное лицо ежегодно в срок до 25 декабря готовит подробную информацию о проведении работы по правовому просвещению и правовому просвещению населения, которую предоставляет главе Поломского сельского поселения Кирово-Чепецкого района Кировской. 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛОМСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
КИРОВО-ЧЕПЕЦКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	24.06.2025
	
	                       №
	15

	
	с. Полом

	


Об утверждении положения о порядке рассмотрения обращений граждан в администрации Поломского сельского поселения 

Кирово-Чепецкого района Кировской области

В соответствии со статьей 33 Конституции Российской Федерации, статьей 32 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", администрация Поломского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о порядке рассмотрения обращений граждан в администрации Поломского сельского поселения Кирово-Чепецкого района Кировской области согласно приложению.

2. Настоящее постановление опубликовать в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Поломского сельского поселения Кирово-Чепецкого района Кировской области» и на официальном сайте органов местного самоуправления Поломского сельского поселения Кирово-Чепецкого района Кировской области.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Поломского сельского поселения

Кирово-Чепецкого района

Кировской области


Е.В. Пантюхина

Приложение

к постановлению администрации 

Поломского сельского поселения

от 24.06.2025  №  15 

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке рассмотрения обращений граждан 

в администрации Поломского сельского поселения 

Кирово-Чепецкого района Кировской области

1. Общие положения

1.1. Рассмотрение обращений граждан в администрации Поломского сельского поселения Кирово-Чепецкого района Кировской области осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 года  N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 02.05.2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", Уставом Поломского сельского поселения Кирово-Чепецкого района Кировской области. 

1.2.Граждане могут обратиться в администрации Поломского сельского поселения Кирово-Чепецкого района Кировской области в устной или письменной форме лично, также обращения в письменной форме могут быть направлены по почте, в форме электронного документа, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал).  

1.3. Коллективные обращения граждан рассматриваются в порядке и в сроки, предусмотренные настоящим Положением.

2. Порядок информирования о работе с обращениями граждан

2.1. Информация о работе с обращениями граждан представляется непосредственно в здании администрации Поломского сельского поселения Кирово-Чепецкого района Кировской области (далее - администрация).

При личном обращении гражданам представляются сведения о графике приема граждан главой администрации Поломского сельского поселения Кирово-Чепецкого района Кировской области (далее - глава администрации).

На информационном стенде в помещениях размещаются:

- извлечения из законодательных и нормативных актов, содержащие нормы, регулирующие деятельность по рассмотрению обращений граждан;

- график приема граждан главой администрации и должностными лицами администрации.

2.2. При обращении граждан по телефонам:

· по вопросам организации приема граждан и работе с письмами граждан –укажите номер тел.;

2.3. При обращении по почте, в том числе электронной:

· адрес для обращений: Кировская  область Кирово-Чепецкий район  д. _____________ ул. ____________, д. __________; адрес сайта: укажите электронный адрес.
· 2.4. Через размещение информации в СМИ.

2.5. Специалист администрации, осуществляющий прием или консультирование граждан (лично или по телефону), обязан подробно, в вежливой (корректной) форме информировать обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве, занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

В случае если специалист администрации, принявший звонок, не владеет необходимой информацией для ответа на поставленные вопросы, обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

 3. Порядок работы с письменными обращениями граждан

3.1. Письменные обращения, поступившие по почте, проходит первичную обработку, которая включает в себя проверку правильности адресования корреспонденции, целостности вложения. Конверты поступивших документов не уничтожаются, так, как только по ним можно установить адрес отправителя, дату отправки и получения корреспонденции.

3.2. Прием письменных обращений непосредственно от граждан производится специалистом администрации или в ходе личного приема граждан главой администрации, должностными лицами администрации.

Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Обращение, поступившее в администрацию, подлежит обязательному приему, регистрации и учету.

3.3.Обращение, поступившее в администрацию поселения или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 года N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), а также указывает адрес электронной почты либо использует адрес (уникальный идентификатор) личного кабинета на Едином портале, по которым должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме.

4. Регистрация обращений

4.1. Письменные обращения регистрируются в журнале регистрации писем, обращений и жалоб граждан в течение трех дней с момента их поступления. На обращении в правом верхнем углу ставится штамп с указанием даты регистрации и входящий номер. По желанию заявителя при наличии второго экземпляра ставится отметка о принятии заявления с указанием даты принятия, Ф.И.О. специалиста, принявшего письменное обращение.

4.2. Зарегистрированные обращения направляются для рассмотрения главе администрации.

4.3. Письменные обращения граждан после рассмотрения главой администрации с соответствующей резолюцией не позднее одних суток со дня их получения возвращаются для направления указанным в резолюции исполнителям.

4.4. В любое время с момента регистрации обращения заявитель имеет право на получение сведений о прохождении его обращения с использованием телефонной связи, а также при личном контакте со специалистами.

5. Сроки рассмотрения письменных обращений.

5.1. Сроки рассмотрения обращений граждан исчисляются в календарных днях.

5.2. Письменные обращения, поступившие в администрацию, рассматриваются в течение 30 дней со дня регистрации.

В резолюции или сопроводительном письме может быть указан более короткий срок.

5.3. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в государственные органы, органы местного самоуправления или должностному лицу глава администрации вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.

5.4. Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию данных государственного органа, органа местного самоуправления или должностного лица, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения, за исключением случая, указанного в части 4 статьи 11 Федерального закона от 02.05.2026 г. № 59-ФЗ.

6. Рассмотрение обращений

6.1. Обращение, поступившее в администрацию или должностному лицу в соответствии с его компетенцией, подлежит обязательному рассмотрению.

6.2. В случае необходимости письменные обращения граждан рассматриваются с выездом на место с участием граждан, направивших обращения.

6.3. В ответе на обращение, рассмотрение которого проводилось с выездом на место, указывается информация о полученных на выезде сведениях и дается им оценка при подготовке ответа на поставленные в обращении вопросы (факты подтвердились, подтвердились частично, факты не подтвердились).

6.4. Должностное лицо, которому поручено рассмотрение обращения, вправе пригласить заявителя для личной беседы, запросить в установленном порядке дополнительные документы и материалы у заявителя, в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

6.5. Рассмотрение письменных обращений граждан, принятие по ним мер осуществляют специалисты администрации, которые в установленные сроки готовят аргументированные, юридически обоснованные ответы по существу поставленных в обращении вопросов. Текст ответа должен излагаться четко, последовательно, кратко, содержать исчерпывающий ответ на все поставленные в письме вопросы.

6.6. Если рассмотрение обращения поручено нескольким исполнителям, централизованную подготовку ответа заявителю осуществляет ответственный исполнитель, указанный в поручении первым. Соисполнители не позднее семи дней до истечения срока исполнения письма обязаны представить ответственному исполнителю все необходимые материалы по своей компетенции для обобщения и подготовки ответа.

6.7. Все исполнители несут ответственность за сохранность находящихся у них документов. Сведения, содержащиеся в обращениях граждан, могут использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями лица, работающего с обращениями. Запрещается разглашение сведений, содержащихся в обращении, а также сведений, касающихся частной жизни гражданина, без его согласия.

6.8. При уходе в отпуск исполнитель обязан передать все имеющиеся у него на исполнении обращения граждан непосредственному руководителю. При переводе на другую работу или освобождении от занимаемой должности исполнитель обязан передать все числящиеся за ним обращения граждан работнику, который будет исполнять его обязанности.

6.9. Ответы на письменные обращения граждан направляются заявителям за подписью главы администрации.

6.10. Ответ на обращение не дается в случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

6.11. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

6.12. Без ответа по существу поставленных вопросов оставляются:

- обращения, содержащие нецензурные или оскорбительные выражения; (авторам указанных обращений направляется письменное сообщение за подписью главы администрации с обоснованием отказа в рассмотрении обращения по существу вопроса и разъяснением недопустимости злоупотребления правом);

- обращения, текст которых не поддается прочтению; (авторам указанных обращений направляется письменное сообщение за подписью главы администрации с обоснованием отказа в рассмотрении обращения по существу вопроса, если фамилия и почтовый адрес заявителей поддаются прочтению).

6.13. В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

6.14. Запрещается направлять жалобу на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

В случае если в соответствии с запретом, предусмотренным п. 6.14 настоящего Положения, невозможно направление жалобы на рассмотрение должностному лицу, в компетенцию которого входит решение поставленных в обращении вопросов, жалоба возвращается гражданину с разъяснением его права обжаловать соответствующее решение или действие (бездействие) в установленном порядке в суде.

6.15. Исполнитель, получивший поручение о подготовке ответа на обращение заявителя, исполняет его в соответствии с резолюцией, а именно:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего обращение;

2) запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в государственных органах, иных органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

3) принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя;

4) готовит письменный ответ заявителю по существу поставленных в обращении вопросов;

5) готовит уведомление заявителю о направлении его обращения на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией;

6) готовит уведомление о прекращении переписки с заявителем или об оставлении обращения заявителя без ответа по существу поставленных в нем вопросов;

7) готовит сообщение заявителю о невозможности дать ответ по существу поставленных в обращении вопросов в связи с недопустимостью разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

6.16. Подготовленный исполнителем текст ответа (уведомления, сообщения) передается на подпись главе администрации.

В случае если гражданин просит выдать ответ на его обращение ему лично, ответ выдается под роспись; кроме того, направляется по почте в установленный срок.

6.17. При необходимости и по поручению исполнитель составляет справку о результатах рассмотрения обращения (например, в случае если ответ заявителю был дан по телефону или при личной беседе, если при рассмотрении обращения возникли обстоятельства, не отраженные в ответе, но существенные для рассмотрения дела).

6.18. Проекты ответов, не соответствующие требованиям, предусмотренным настоящим Положением, возвращаются исполнителю для доработки.

6.19. В случае возврата проекта ответа исполнитель обязан устранить выявленные нарушения.

6.20. Письменное обращение гражданина считается исполненным, когда на него дан исчерпывающий ответ по всем поставленным вопросам.

6.21. Гражданин имеет право на возмещение убытков и компенсацию морального вреда, причиненных незаконным действием (бездействием) администрацией или должностным лицом при рассмотрении обращения, по решению суда, вступившему в законную силу.

7. Контроль исполнения обращений граждан

7.1. Контроль за сроками рассмотрения обращений граждан осуществляет заместитель главы администрации Поломского сельского поселения Кирово-Чепецкого района Кировской области.

7.2. Исполнитель несет персональную ответственность за объективность и всесторонность рассмотрения обращений, соблюдение срока рассмотрения обращения, содержание подготовленного ответа.

7.3. Текущий контроль осуществляется главой администрации.

7.4. За нарушение установленного настоящим Положением порядка рассмотрения обращений граждан должностные лица, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
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АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЛОМСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ  

КИРОВО-ЧЕПЕЦКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

24.06.2025 

 

                       № 14 

 

с. Полом 

 

 

 

 

О правовом просвещении и правовом информировании   

граждан и организаций  

 

В соответствии с Федер альным законом от 06.10.2003  года № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», Федеральным законом от 23.06.2016  года № 182-ФЗ «Об основах 

системы профилактики правонарушений в Российской Федерации», Законом 

Кировской области от 15.10.2024  года № 307-ЗО «О правовом просвещении и 

правовом информировании граждан на территории Кировской области», 

Федеральным законом от 21 ноября 2011 года № 324 -ФЗ «О бесплатной 

юридической помощи в Российской Федерации» , Уставом  муниципального 

образования Поломское сельское поселение Кирово -Чепецкого района 

Кировской области, администрация Поломского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить Положение о правовом просвещении и правовом 

информировании граждан и организаций соглас но приложению. 

2. Настоящее постановление опубликовать в «Информационном 

бюллетене органов местного самоуправления Поломского сельского поселения 

Кирово-Чепецкого района Кировской области» и на официальном сайте органов 

местного самоуправления Поломского с ельского поселения Кирово -Чепецкого 

района Кировской области . 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования. 

4. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.  

Глава администрации  

Поломского сельского поселения  

Кирово-Чепецкого района 

Кировской области   Е.В. Пантюхина 

 





















































